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1099‐Nonemployee Compensation (NEC)
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1099 Correction/Duplicate Request

o ServiceNow 1099 Correction/Duplicate Request (Form 222)
• Used by agencies to request either a duplicate or correction to form 1099‐

MISC, 1099‐NEC, or 1099‐G after the deadline
• Upon completion, corrected form will be submitted to the IRS and mailed 

to the payee

ServiceNow
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1099 Correction/Duplicate Request

ServiceNow 1099 Correction/Duplicate Request (Form 222)

ServiceNow

Important to verify the information before submitting the request

oMain Menu>Reporting Tools>Query>Query Viewer
•MTAP_PAYMENT_DETAIL_REPORT
BU
Voucher number
Supplier ID
Withholding code
Payment Amount
Payment Reference ID
Payment Method
Payment Status & Date

Navigate to MT Payment Inquiry in SABHRS

Failure to report 1099‐MISC/NEC to IRS = $280 penalty per 1099
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Important Dates!

For 1099 reporting, pay special attention to 
January through the beginning of March!

For all reporting dates & deadlines visit our website –
sfsd.mt.gov/sab/resources



THANK YOU!
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Thank you for watching!

Questions? Please open a Case – SAB in ServiceNow 
or call 406‐444‐3092


